MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
İŞLETME FAKÜLTESİ
BİLİMSEL YAYIN KOMİSYONU SÜREÇ TANIM FORMU

SÜREÇ BİLGİLERİ
	Alan
	Bilgi

	Sürecin Adı
	Bilimsel Yayın Değerlendirme ve Takip Süreci

	Birim
	İşletme Fakültesi

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER)

	Süreçten Sorumlu Komisyon
	Bilimsel Yayın Komisyonu

	Komisyon Başkanı
	Doç.Dr.Enis YAKUT

	Komisyon Üyeleri
	Doç. Dr. Asiye Ayben ÇELİK
Prof. Dr. Mustafa TEPECİ
Doç.Dr. Kubilay ÇAĞRI YILMAZ
Doç. Dr. Orkun ÇELİK

	Fiilî Yürütmeden Sorumlu Kişi/Kişiler
	İlgili Bölüm Temsilcileri ve Komisyon Sekreteryası



GÖREV TANIMI
"Fakülte bünyesinde üretilen bilimsel yayınların kayıt altına alınması, yayın teşvik ve akademik performans kriterlerine göre değerlendirilmesi, bilimsel etkinliklerin organizasyonu ve fakültenin akademik çıktılarını artırmaya yönelik stratejilerin geliştirilmesi süreçlerini kapsamaktadır." 

İŞ AKIŞ ADIMLARI
	Sıra No
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	Kayıt / Çıktı

	1
	Akademik personel tarafından yayın/bildiri bilgilerinin komisyona iletilmesi
	Öğretim Elemanları
	Yayın Bilgi Formu

	2
	Yayının ilgili indeks ve akademik kriterlere göre ön incelemesinin yapılması
	Komisyon Üyeleri
	İnceleme Notları

	3
	Yayınların hem öğretim üyesi tarafından AVESİS ve YÖKSİS’e kaydedilmesi hem de fakülte akademik performans veri tabanına işlenmesi 
	Öğretim elemanı ve Komisyon Sekreteryası
	Akademik Envanter

	4
	Değerlendirme sonuçlarının ve istatistiklerin Dekanlık onayına sunulması
	Komisyon Başkanı
	Dönemlik Yayın Raporu

	5
	Onaylanan yayın verilerinin ve başarıların fakülte mecralarında duyurulması
	Fiili Yürütücü
	Web/Pano Duyurusu

	6
	Yayın verilerinin arşivlenmesi ve yıllık faaliyet raporuna dönüştürülmesi
	Bilimsel Yayın Komisyonu
	Yıllık Yayın Faaliyet Raporu





HAZIRLANAN RAPOR VE BELGELER

	Sıra No
	Rapor / Belge
	Hazırlayan
	Onaylayan
	İletilen Birim

	1
	Yayın Bilgi Formu 
	Öğretim Elemanları 
	-
	Bilimsel Yayın Komisyonu

	2
	İnceleme Notları 
	Komisyon Üyeleri 
	-
	Komisyon Başkanlığı

	3
	Akademik Envanter Kayıtları 
	Komisyon Sekreteryası 
	Komisyon Başkanı
	Fakülte Yönetimi / Bölüm Başkanlıkları

	4
	Dönemlik Yayın Raporu 
	Komisyon Başkanı 
	Dekan 
	Dekanlık 

	5
	Yıllık Yayın Faaliyet Raporu 
	Bilimsel Yayın Komisyonu 
	Dekan 
	Dekanlık / Üst Yönetim



KAYIT ve ARŞİVLEME
	Alan
	Bilgi

	Oluşturulan Tutanaklar
	Komisyon değerlendirme tutanakları ve yayın kayıtları

	Kurul / Komisyon Kararları
	Yayın teşvik ve ödüllendirme önerilerine dair kararlar

	Arşivleme Ortamı
	Dijital akademik veri tabanı ve fiziksel yayın dosyaları

	Web Sayfasında Paylaşım
	Seçilmiş yayın listeleri ve akademik başarı duyuruları



SÜREÇTE GÖREV ALANLAR

	Görev
	Ad Soyad / Ünvan

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER)

	Sorumlu Birim
	Bilimsel Yayın Komisyonu 

	Uygulayıcı
	İlgili Bölüm Temsilcileri ve Komisyon Sekreteryası 
Doç. Dr. Asiye Ayben ÇELİK
Doç. Dr. Orkun ÇELİK

	Yararlanıcı
	Fakülte Akademik Personeli ve İşletme Fakültesi 




* Bu süreç tanım formu İşletme Fakültesi Yönetim Kurulu 02.06.2026 tarihli 14 nolu toplantı kapsamında karara bağlanmıştır.

