MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
İŞLETME FAKÜLTESİ
ENGELLİ ÖĞRENCİ KOMİSYONU SÜREÇ TANIM FORMU

SÜREÇ BİLGİLERİ
	Alan
	Bilgi

	Sürecin Adı
	Engelli Öğrenci Destek ve Erişilebilirlik Süreci

	Birim
	İşletme Fakültesi

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER) 

	Süreçten Sorumlu Komisyon
	Engelli Öğrenci Komisyonu / Birim Engelli Temsilciliği

	Komisyon Başkanı
	Prof. Dr. Nuray DEMİREL ARICI


	Komisyon Üyeleri
	Dr. Öğr. Üyesi Selim KIROVA
Dr. Öğr. Üyesi Özhan KALAÇ
Araş. Gör. Gözde AKDENİZ
Recep ÖZGÜVENÇ
Ali ORHAN


	Fiilî Yürütmeden Sorumlu
	Dr. Öğr. Üyesi Selim KIROVA
Dr. Öğr. Üyesi Özhan KALAÇ

	İlgili Öğrenci Temsilcisi
	Ceylin SARI



GÖREV TANIMI
"Fakültede öğrenim gören engelli öğrencilerin eğitim, öğretim, sınav ve sosyal yaşam süreçlerinde karşılaştıkları engelleri tespit etmek; bu engelleri ortadan kaldırmak için gerekli akademik ve fiziksel düzenlemeleri (uyarlamaları) planlamak; öğrencilere rehberlik etmek ve üniversitenin Engelli Öğrenci Birimi ile koordinasyonu sağlamak süreçlerini kapsamaktadır."

İŞ AKIŞ ADIMLARI
	Sıra No
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	Kayıt / Çıktı

	1
	Engelli öğrencilerin tespiti ve ihtiyaçlarının (akademik/fiziksel) belirlenmesi
	Birim Temsilcisi
	Öğrenci İhtiyaç Envanteri

	2
	Sınav uyarlamaları (ek süre, okuyucu-işaretleyici desteği vb.) planlanması
	Komisyon Üyeleri
	Sınav Uyarlama Formu

	3
	Fiziksel erişilebilirlik (rampa, asansör, işaretleme) eksikliklerinin tespiti
	Komisyon Üyeleri ve Başkan
	Erişilebilirlik Raporu

	4
	Akademik personelin engelli hakları ve öğretim uyarlamaları hakkında bilgilendirilmesi
	Komisyon Üyeleri
	Bilgilendirme Notu / Eğitim

	5
	Öğrenci taleplerinin değerlendirilerek çözüme kavuşturulması
	Komisyon Başkanı
	Komisyon Karar Tutanağı

	6
	Dönem sonu faaliyet raporunun hazırlanarak Dekanlığa sunulması
	Birim Temsilcisi
	Faaliyet Raporu





HAZIRLANAN RAPORLAR/BELGELER 
	Sıra No
	Rapor / Belge
	Hazırlayan
	Onaylayan
	İletilen Birim

	1
	Öğrenci İhtiyaç Envanteri
	Birim Temsilcisi 
	-
	Engelli Öğrenci Komisyonu 

	2
	Sınav Uyarlama Formu
	Komisyon Üyeleri 
	Komisyon Başkanı
	İlgili Bölüm Başkanlıkları / Öğretim Elemanları 

	3
	Erişilebilirlik Raporu
	Komisyon Üyeleri ve Başkan 
	-
	Fakülte Sekreterliği / Dekanlık 

	4
	Bilgilendirme Notu / Eğitim Kayıtları
	Komisyon Üyeleri 
	-
	Fakülte Akademik Personeli 

	5
	Komisyon Karar Tutanağı
	Komisyon Başkanı 
	-
	Fakülte Yönetim Kurulu / Öğrenci İşleri 

	6
	Dönem Sonu Faaliyet Raporu
	Birim Temsilcisi 
	Komisyon Başkanı 
	Dekanlık 



KAYIT ve ARŞİVLEME 
	Alan
	Bilgi

	Oluşturulan Tutanaklar
	Öğrenci görüşme tutanakları, ihtiyaç tespit formları ve sınav düzenleme kayıtları. 

	Kurul / Komisyon Kararları
	Erişilebilirlik iyileştirmelerine ve akademik uyarlamalara dair Fakülte Kurulu kararları. 

	Arşivleme Ortamı
	Fakülte Sekreterliği bünyesinde KVKK uyumlu gizli fiziksel dosyalama ve şifreli dijital arşiv. 

	Web Sayfasında Paylaşım
	Erişilebilirlik kılavuzu, komisyon üyeleri, başvuru formları ve engelli öğrenci hakları duyuruları. 



SÜREÇTE GÖREV ALANLAR  
	

	Ad Soyad / Ünvan

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER)

	Sorumlu Birim
	Engelli Öğrenci Komisyonu / Birim Engelli Temsilciliği 

	Uygulayıcı
	Komisyon Üyeleri 

	Yararlanıcı
	İşletme Fakültesi Engelli Öğrencileri ve Akademik Personeli 




KAYIT VE ARŞİVLEME
	Alan
	Bilgi

	Oluşturulan Tutanaklar
	Öğrenci görüşme tutanakları, ihtiyaç tespit formları ve sınav düzenleme kayıtları.

	Kurul / Komisyon Kararları
	Erişilebilirlik iyileştirmelerine ve akademik uyarlamalara dair Fakülte Kurulu kararları.

	Arşivleme Ortamı
	Fakülte Sekreterliği bünyesinde KVKK uyumlu gizli fiziksel dosyalama ve şifreli dijital arşiv.

	Web Sayfasında Paylaşım
	Erişilebilirlik kılavuzu, komisyon üyeleri, başvuru formları ve engelli öğrenci hakları duyuruları.



* Bu süreç tanım formu İşletme Fakültesi Yönetim Kurulu 02.06.2026 tarihli 14 nolu toplantı kapsamında karara bağlanmıştır.

