MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
İŞLETME FAKÜLTESİ
SOSYAL VE SPORTİF FAALİYETLER KOMİSYONU SÜREÇ TANIM FORMU
SÜREÇ BİLGİLERİ
	Alan
	Bilgi

	Sürecin Adı
	Sosyal ve Sportif Faaliyetlerin Planlanması ve Yönetimi Süreci

	Birim
	İşletme Fakültesi

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER)

	Süreçten Sorumlu Komisyon
	Sosyal ve Sportif Faaliyetler Komisyonu

	Komisyon Başkanı
	Doç. Dr. Selim Baha YILDIZ

	Komisyon Üyeleri
	Dr. Öğr. Üyesi Selim KIROVA
Doç. Dr. Orkun ÇELİK 
Araş. Gör. Dr. Gencay TEPE

	Fiilî Yürütmeden Sorumlu
	Dr. Öğr. Üyesi Selim KIROVA
Araş. Gör. Dr. Gencay TEPE

	İlgili Öğrenci Temsilcisi
	Fakülte Öğrenci Temsilcisi (CEYLİN SARI)



GÖREV TANIMI
"Fakülte öğrencileri ve personelinin sosyal, kültürel ve sportif gelişimlerini desteklemek; ders dışı etkinlikler, turnuvalar, geziler ve kültürel organizasyonlar planlamak; üniversite genelindeki sosyal etkinliklerde fakülteyi temsil etmek ve paydaşlar arasındaki sosyal bağı güçlendirmek süreçlerini kapsamaktadır."
1.3. İŞ AKIŞ ADIMLARI
	Sıra No
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	Kayıt / Çıktı

	1
	Dönemlik sosyal ve sportif etkinlik önerilerinin (anket veya talep yoluyla) toplanması
	Komisyon Üyeleri
	Etkinlik Talep Listesi

	2
	Taslak etkinlik takviminin oluşturulması ve bütçe/mekan planlamasının yapılması
	Komisyon
	Taslak Faaliyet Planı

	3
	Hazırlanan programın kurumsal uygunluk ve güvenlik açısından değerlendirilmesi
	Komisyon Başkanı
	Kontrol Edilmiş Program

	4
	Etkinliklerin gerçekleştirilmesi için Dekanlık makamından resmi onay alınması
	Komisyon Başkanı
	Dekanlık Olur Belgesi

	5
	Onaylanan etkinliklerin duyurulması ve organizasyonun icra edilmesi
	Fiili Yürütücü / Komisyon
	Etkinlik Görselleri / Kayıtlar

	6
	Faaliyet sonuçlarının raporlanması ve gelecek dönem planlaması için arşivlenmesi
	Komisyon Üyeleri
	Etkinlik Sonuç Raporu



HAZIRLANAN RAPORLAR/BELGELER 
	Sıra No
	Rapor / Belge
	Hazırlayan
	Onaylayan
	İletilen Birim

	1
	Etkinlik Talep Listesi ve Anket Sonuçları
	Komisyon Üyeleri
	-
	Sosyal ve Sportif Faaliyetler Komisyonu

	2
	Taslak Faaliyet Planı ve Bütçe Önerisi
	Komisyon
	Komisyon Başkanı
	Fakülte Sekreterliği

	3
	Kontrol Edilmiş Program Protokolü
	Komisyon Başkanı
	-
	Dekanlık Makamı

	4
	Resmi İzin ve Onay Yazısı (Dekanlık Oluru)
	Komisyon Başkanı
	Dekan
	Fakülte Sekreterliği / İlgili Birimler

	5
	Etkinlik Sonuç ve Değerlendirme Raporu
	Komisyon Üyeleri
	Komisyon Başkanı
	Dekanlık / Yıllık Faaliyet Raporu Komisyonu



KAYIT ve ARŞİVLEME
	Alan
	Bilgi

	Oluşturulan Tutanaklar
	Etkinlik planlama toplantı tutanakları, turnuva kura kayıtları ve sosyal sorumluluk projesi hazırlık tutanakları.

	Kurul / Komisyon Kararları
	Yıllık faaliyet takviminin onayına ilişkin Fakülte Kurulu kararları ve etkinlik yürütücüsü görevlendirme onayları.

	Arşivleme Ortamı
	Fakülteye ait güvenli dijital arşiv ortamı ve Fakülte Sekreterliği fiziksel etkinlik klasörleri.

	Web Sayfasında Paylaşım
	Onaylanmış etkinlik takvimi, turnuva fikstürleri, etkinlik başvuru formları ve faaliyet sonu haber/fotoğraf galerileri.



SÜREÇTE GÖREV ALANLAR 
	Görev
	Ad Soyad / Ünvan

	Süreç Sahibi
	Dekan (Prof.Dr. Hatice YURTSEVER)

	Sorumlu Birim
	Sosyal ve Sportif Faaliyetler Komisyonu

	Uygulayıcı
	Dr. Öğr. Üyesi Selim KIROVA
Araş. Gör. Dr. Gencay TEPE

	Yararlanıcı
	İşletme Fakültesi Öğrencileri, Akademik ve İdari Personeli



* Bu süreç tanım formu İşletme Fakültesi Yönetim Kurulu 02.06.2026 tarihli 14 nolu toplantı kapsamında karara bağlanmıştır.

