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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	Dekan
Fakülte Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli
	Akdemik takvimde belirtilen süre içinde öğrenci Dekanlık Makamına dilekçe ile başvurur. 


	
	MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
34. madde

	Planlama
Uygulama
	Dekan
Fakülte Sekreteri
Komisyon Üyeleri
	Öğrencinin mazaret beyan dilekçesi EBYS kaydı yapılır ve ilgili komisyona sevk edilir. 


	Evrak EBYS kaydedilir. Fakülte Yönetim Kuruluna gönderilir.
	
MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
34. madde

	
	Dekan
Fakülte Sekreteri
Bölüm Sekreteri
	                                                                                                   Fakülte Yönetiminde kabul edilecek mi ?                                  










	

Hayır
	Web sitesinde ilan edilir. Öğrenciye tebliğ edilir.
İlgili birim yönetim kurulu tarafından kabul edilen haklı ve geçerli bir mazereti olmadan herhangi bir ara sınava ya da faaliyete katılmamış olan öğrenci, o ara sınavdan veya faaliyetten sıfır (0) not almış sayılır.

	Uygulama
	
	 

                                   Evet                                      

	Dosyaya Kaldırılır.
	İlgili birim yönetim kurulunun kabul edeceği haklı ve geçerli mazeretleri olan öğrencilere, giremediği ara sınavlar için mazeret sınavı hakkı verilir. Mazeretleri kabul edilen öğrencilerin mazeret süreleri içerisinde girdikleri sınavları iptal edilir.

	Kontrol Etme
	Fakülte Yönetim Kurulu Üyeleri
Fakülte Sekreteri
	Kararla ilgili Bölüm Başkanlığına sınav proramını hazırlamak üzere bildirilir.


	Program hazırlanır ve Web sitesinde KVKK uygun olarak yayınlanır.
	


 


5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "MCBÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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