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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	Dekan
Fakülte Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli
	Akdemik takvimde belirtilen süre içinde öğrenci Dekanlık Makamına dilekçe ile başvurur. 


	
	MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
34. madde

	Uygulama

	Fakülte Yönetim Kurul
Üyeleri
Fakülte Sekreteri
	                                                                                                   

Dilekçe kayda alınıp Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür.                                  







                                                        
	  Hayır        

 Öğrenciye cevap yazılır.  
	Öğrenciler, belgeleyecekleri önemli ve haklı nedenlerinin bulunması veya eğitim-öğretimlerine katkıda bulunacak yurt dışı burs, staj ve araştırma imkânları doğması halinde, eğitim-öğretimin başlamasından itibaren en geç üç hafta içinde başvuru yaparak, ilgili birim yönetim kurulu kararı ile öğrenimlerine ara verebilirler.

	
	Öğrenci İşleri Personeli
	 Evet                                   
	 Karar öğrenciye tebliğ edilir. Dosyaya kaldırılır.
	YÖK Saklama
Süreli Standart
Dosya

	Kontrol Etme
	Fakülte Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli
	Öğrencinin kaydı dondurulur. OBS sisteminde öğrenci dosyasına  öğrencinin kayıt dondurması işlenir.


	OBS Kayıt dondurma işlemi yapılır.
	MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
34. madde

	Önlem Alma
	Öğrenci
	Öğrenci, kayıt dondurma süresinin bitiminde akademik takvime göre işlem yapabilir.

	
	MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
34. madde


 




5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "MCBÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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