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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	Dekan
Fakülte Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli
	Kayıt sildirmek isteyen öğrenci Dekanlık Makamına dilekçe ile başvurur. 


	
	MCBÜ  Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
37. madde

	Uygulama
	Öğrenci İşleri Personeli
	Dilekçe kayda alınır. Yönetim kuruluna gönderilir.

	1) Aşağıdaki hallerde, öğrencinin kaydı ilgili yönetim kurulu kararı ile silinerek birimiyle ilişiği kesilir:
a) Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümlerine göre üniversiteden çıkarma cezası alması.
b) Öğrencinin kendi isteği ile kaydını sildirmek için başvurması.
c) Öğrencinin, ilgili birim yönetim kurulunca karar verilmesi ve Yükseköğretim Kurulu onayı ile dört yıl üst üste katkı payı veya öğrenim ücretinin ödenmemesi ile kayıt yenilenmemesi nedeniyle.
ç) Öğrencinin yükseköğretim kurumlarında aynı anda örgün iki ön lisans veya lisans programında kayıtlı olduğunun tespit edilmesi.
d) Kesin kayıt işleminin usulüne uygun yapılmadığının veya kesin kayıt hakkı kazanılmadığının anlaşılması.
e) Öğrencinin, Merkezi Nüfus İdari Sistemi (MERNİS) kayıtlarına göre hayatta olmadığının tespit edilmesi durumunda.
(2) Öğrencinin başka bir yükseköğretim kurumuna kayıt yaptırmak istediğini beyan etmesi durumunda kaydı silinir.


	Kontrol Etme
	Fakülte Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli
	Öğrencinin kaydı 37. Madde kapsamında silinir.

	OBS Kayıt silme işlemi yapılarak YÖKSİS güncellenir.
	MCBÜ Önlisans Ve Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği


	Önlem Alma
	Öğrenci
	Öğrenciye bilgi verilir.

	
	


 


5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "MCBÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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